EVANGELISCHE|KIRCHE

Das Evangelische Kirchenkreisamt Waldeck-Frankenberg in R EE RS e LT
Korbach sucht zum nachstmaoglichen Zeitpunkt fir einen
Zweckverband Kindertagesstatten

eine Mitarbeit in der Geschaftsfihrung (m/w/d)

Der Zweckverband Kirchenkreisamt Waldeck-Frankenberg ist die Verwaltungsbehérde der Kirchen-
kreise Eder und Twiste-Eisenberg. Er unterstutzt die Kirchengemeinden, Einrichtungen und Gremien
der Kirchenkreise bei der Erflllung ihrer Aufgaben, der Vorbereitung und Ausfihrung von Entschei-
dungen sowie durch sachkundige Beratung in den Bereichen Personalwesen, Grundstiicks-, Bau-
und Finanzwesen sowie Diakonie und Kindertagesstatten.

Ihr Aufgabenbereich:

Bearbeitung von Grundsatzfragen im Bereich Kindertagesstatten

Durchfuihrung von Personaleinstellungsverfahren (inkl. Vertragswesen)

Durchfuihrung von Wirtschaftlichkeitspriifungen der Kindertageseinrichtungen
Zusammenarbeit mit der zustandigen Mitarbeitervertretung

Erstellung von Haushalts- und Stellenplanen inkl. Beratung, Begleitung und Unterstiitzung der
Gremien

Sie bringen mit:

= Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten und Weiterbildung zum/zur Verwaltungsfach-
wirt/in (oder vergleichbar)

gute Kenntnisse sowie Erfahrung im Bereich Personal- oder Finanzwesen sind wiinschenswert,
eine selbstandige, strukturierte und zielgerichtete Arbeitsweise,

Bereitschaft zu flexiblen Arbeitszeiten,

Kommunikationsfahigkeit, Leistungsbereitschaft, Zuverlassigkeit, freundliches Auftreten.
Aufgrund der Tatigkeit des Stelleninhabers/der Stelleninhaberin mit Innen- und Aul3envertretung
der Landeskirche wird ein aktives Bekenntnis zum christlichen Glauben erwartet, das durch die
Mitgliedschatft in der ev. Kirche oder einer ACK-Kirche ausgewiesen ist

= Bereitschaft zur Nutzung des privaten KFZ.

Wir bieten:

= eine volle, unbefristete Stelle (39 Wochenstunden); eine Besetzung in Teilzeit im Umfang von
mindestens einer Dreiviertelstelle ist méglich,

eine interessante, abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Téatigkeit,

ein motiviertes, innovatives, qualifiziertes und freundliches Team im Kirchenkreisamt,

die Moglichkeit zur Teilnahme am Homeoffice,

Vergitung bis Entgeltgruppe 10 TV-L,

Zusatzversorgungskasse (VBL) sowie vermogenswirksame Leistungen

E-Bike-Leasing

Gute Fort- und Weiterbildungsmoglichkeiten

Fur ndhere Ausklnfte steht Ihnen die stellv. Fachbereichsleitung Frau Enderlein unter:
05631 9736-163 sowie unter delia.enderlein@ekkw.de zur Verfugung.

Ihre aussagekraftige Bewerbung lassen Sie uns bitte bis zum 28.03.2025 per E-Mail unter:

bewerbung.kka.wa-fkb@ekkw.de zukommen.
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